西安市房屋维修资金管理中心     房屋维修资金使用流程图
	1、 业主委托物业公司代办申请维修资金征求意见表；

2、 维修和更新、改造方案；

3、维修和更新、改造方案业主书面表决明细表；

4、维修和更新、改造方案公示证明；

5、维修工程预算书、图纸等；

6、施工承接单位资质资料； 
7、工程合同。









	1、有资质的中介工程造价机构审定的工程决算书；

2、维修和更新、改造工程及审计费用的发票（复印件核对原件）；

3、维修和更新、改造工程结算费用分摊清册；
4、维修和更新、改造工程结算费用分摊清册公示证明；

5、维修和更新、改造工程验收单；
6、需要提供的其它资料。








制定方案


使用单位制定维修方案并在小区公示





备案


持资料到管理中心备案





查看现场


管理中心工作人员查看现场





预拨


拨付首次工程款至使用单位专户








分摊


通过维修资金信息系统将


维修费用分摊至业主分户明细账








竣工验收


竣工后，业主和相关


单位对工程进行验收





余额拨付


持资料办理剩余工程款拨付手续











